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eeettree Ajuntament de

Badia

del Valles

Anunci de I’Ajuntament de Badia del Vallés, relatiu a I'aprovacié de les bases
reguladores de la convocatoria d’'una placa d’Administratiu/va d’Administracié
General, vacant a la plantilla de personal de funcionari, pel procediment de concurs-
oposicid, inclosa a I’Oferta Publica d’Ocupaci6 2023

La Junta de Govern Local, en sessio celebrada en data 23 d'octubre de 2024, adopta I'acord
d’aprovar les bases i la convocatoria del procés selectiu d'una plaga d’Administratiu/va,
d’Administracié General, vacant a la plantilla de personal funcionari, pel procediment de
concurs-oposicio, inclosa a I'Oferta Publica d’Ocupacio de 2023.

Es procedira a la publicacié integra de les bases en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona (BOPB), a la pagina web municipal i | tauler d'edictes electronic i I'extracte de la
convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat (BOE) i Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya
(DOGC).

I’endema de la publicacié de la convocatéria al DOGC.

El text integre de les bases reguladores del procés sén les que es detallen a continuacio:

BASES ESPECIFIQUES REGULADORES DE LA CONVOCATORIA DEL PROCES DE
SELECCIO PER A LA COBERTURA DEFINITIVA D’'UNA PLAGCA D’ADMINISTRATIUIVA,
SUBGRUP C1, VACANT A LA PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARI, MITJANCANT
CONCURS-OPOSICIO | CONSTITUCIO D’'UNA BORSA DE TREBALL.

Primera. Objecte de la convocatoria

Es objecte de les presents bases la convocatoria per a la cobertura definitiva, mitjancant el
sistema de concurs-oposicio, d'una placa vacant d’Administratiu/va d’Administracié General
per cobrir el lloc de treball d’Administratiu/va del grup de classificacié6 C1, administrativa,
vacant a la plantilla de personal funcionari de I'’Ajuntament de Badia del Vallés, inclosa en
I'Oferta Publica d’Ocupacié aprovada per Junta de Govern Local en sessié ordinaria el dia
15 de marg de 2023, publicada al BOPB en data 23 de mar¢ de 2023 i al DOGC en data 23
de marg de 2023.

Denominacié Escala Subescala |Classe Grup de Tipus de Num. de | Lloc de treball a
de la placa classificacio personal places proveir
Administratiu/va | Administracio | Administratiu/ - C1 Funcionari/ 1 Administratiu/va

General

va

aria de carrera

(Oficina Local
d’Habitatge)

Les funcions del lloc de treball sén:

1. Tramitar i realitzar el seguiment dels expedients administratius, aixi com dels tramits
desenvolupats amb tercers.

2. Tramitar i realitzar el seguiment dels expedients relacionats amb les subvencions de
les diferents administracions publiques, en I'ambit de la seva competéncia.

3. Realitzar les comandes de material d’oficina.

4. Classificar i gestionar la informacié i els documents administratius de I'ambit, aixi com
elaborar i mantenir base de dades i els documents de treball facilitadors per a la
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tasca encomanada.

5. Arxivar, controlar correspondéncia i agenda del personal tecnic de I'Oficina Local
d’'Habitatge.

6. Redactar documents de caracter administratiu (decrets, dictamens, entre d'altres)
amb autonomia i d’acord amb la normativa general i especifica, aixi com d'altres
documents necessaris per a la gestio i el seguiment de l'activitat de I'Oficina Local
d’Habitatge.

7. Donar suport i recolzament a l'usuari que tingui dificultat per comprendre i omplir els
documents.

8. Atendre al public personal i telefonicament en totes aquelles quiestions relacionades
amb I'Oficina Local d’'Habitatge.

9. Prestar atenci6 inicial i informacio a I'usuari de I'Oficina Local d’Habitatge.

10. Comprovar la documentacié aportada per l'usuari per accedir al servei de I'Oficina
Local d’Habitatge.

11. Contactar amb altres arees de I'ens local, altres ens locals o organitzacions per a la
gestio eficient i eficag dels tramits relacionats amb I'Oficina Local d’Habitatge.

12. Recolzar el personal técnic de I'Oficina Local de I'Habitatge.

13. Vetllar per la seguretat i salut en I'espai de treball utilitzant adequadament els equips
relacionats amb la seva activitat, d’acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en matéria de prevencié de riscos laborals.

14. En quant al tractament de dades de caracter personal, adoptar les mesures
tecniques i organitzatives necessaries per donar compliment a la normativa vigent en
la materia, aixi com mantenir el secret i confidencialitat (que es mantindra una
vegada acabada la seva vinculacié amb la Corporacid).

15. 1, en general, realitzar aquelles altres tasques relacionades al lloc de treball i que li
siguin encomanades, o0 resultin necessaries per raons del servei, particularment
aquelles que es derivin dels coneixements o experiéncies exigits en les proves
d'assignacio al lloc o els adquirits en cursos de perfeccionament en els que hagi
participar per rad del lloc de treball.

Segona. Condicions dels aspirants

Per formar part en les proves de seleccio, les persones candidates han d’acreditar els
requisits i condicions de participacio fins a la data de finalitzacié del termini de presentacié
de sol-licituds, i mantenir-los fins a la presa de possessio o contractacio laboral.

Per ser admesos en el procés selectiu, les persones aspirants han de complir els requisits
seguents:

2.1. Nacionalitat

Tenir la nacionalitat espanyola o la dels altres membres de la Unié Europea o la dels estats
als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unid Europea i ratificats per
Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors, amb excepcié d’aquelles
places que directament o indirectament impliquin una participacié en I'exercici del poder
public o en les funcions que tenen per objecte la salvaguarda dels interessos de I'Estat o les
Administracions Publiques.

El que s'estableix al paragraf anterior també sera d'aplicacidé al conjuge de persones
espanyoles i de nacionalitat d’altres Estats membres de la Unié Europea, sempre que no
estiguin separats de dret, com també als seus descendents i als de la persona conjuge,
sempre que no estiguin separades de dret, menors de 21 anys o majors d’aquesta edat que
visquin al seu carrec.
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En qualsevol cas, les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han
d’acreditar documentalment la seva nacionalitat.

2.2. Edat.

Haver complert 16 anys d'edat en la data de finalitzacié del termini de presentacié de
sol-licituds i no superar I'edat establerta per a la jubilacié forcosa.

2.3. Titulacié.
Estar en possessio del titol de Batxillerat o Técnic o equivalent

Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger es requerira aportar certificat d’equivaléncia o
I’'homologacié de conformitat amb el que estableix la normativa sobre aquesta matéria.

2.4. Llengua catalana.

Estar en possessio6 dels coneixements de nivell de suficiencia de llengua catalana nivell C1,
de conformitat amb el que estableixin el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacio i
certificacio de coneixements de catala, i el Decret 161/2022, d'11 de juny, sobre I'acreditacié
del coneixement del catala i I'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisié
de llocs de treball de les administracions publiques de Catalunya.

A efectes d’exempcié per realitzar la prova de llengua catalana, cal aportar la documentacio
acreditativa que deixi constancia d'alguna de les seglents situacions:

e Certificat de nivell requerit a la convocatoria o superior de la Secretaria de Politica
Linglistica, o qualsevol dels titols, diplomes o certificats que estableix I'Ordre
VCP/491/2009, de 12 de novembre, modificada per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d’abril, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats
equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
Linglistica.

e Les persones aspirants que hagin superat una prova de catala de nivell C1 o superior
a I'Ajuntament de Badia del Vallés, caldra que ho facin constar a la sol-licitud,
indicant el nom del procés selectiu i la data en que van participar.

En el cas que les persones aspirants no acreditin el nivell de catala, seran convocats a
realitzar una prova, de caracter obligatori i eliminatori. Les persones aspirants seran
gualificades com a APTES o NO APTES, quedant aquestes darreres excloses del procés
selectiu.

Per a realitzar aquesta prova, el Tribunal comptara amb una persona designada pel Centre
de Normalitzacié Linguistica per assessorar a I'organ de seleccié en la valoracio de la prova
de coneixements de llengua catalana.

Les persones aspirants acreditaran la seva personalitat presentant el DNI original o
passaport o document oficial identificatiu equivalent en vigor.

La proposta emesa per les persones técniques especialitzades dels resultats de la prova
haura de ser validada posteriorment pel Tribunal Qualificador.

2.5. Drets d’examen.

Ajuntament de Badia del Vallés
Avinguda Burgos s/n, Badia del Vallés. 08214 (Barcelona). Tel. 937182216. Fax: 937182216
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Fer el pagament dels drets d’examen, tal com s’indica a I'apartat cinqué de les presents
bases.

2.6. Capacitat funcional.
Tenir la capacitat funcional per a I'exercici de les funcions.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjancant declaracié responsable
gue posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui proposada per al
nomenament o contractacio.

2.7. Separacio del servei o inhabilitacio.

No haver estat separat mitjangcant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs
publics per resoluci6 judicial, per accedir al cos o escala de funcionari, o per exercir funcions
similars a les que desenvolupaven en el cas del personal laboral, del qual hagi estat separat
o inhabilitat. En el cas de ser nacional d’'un altre Estat, no ha de trobar-se inhabilitat o en
situacio equivalent ni haver estat sotmés a sancié disciplinaria o equivalent que impedeixi en
el seu Estat, en els mateixos termes, accedir a I'ocupacio publica.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjancant declaracié responsable
que posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui proposada a
nomenament o contractacio.

2.8. Condemna penal

No haver estat condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i
indemnitat sexual, tal i com especifica el nou apartat de l'article 13 de la Llei Organica
1/1996, de 15 de gener, de proteccio6 juridica del menor, de modificacio parcial del Codi Civil
i de la Llei d’enjudiciament civil, modificada per la Llei 26/2015, de 28 de juliol, de
modificacié del sistema de protecci6 a la infancia i I'adolescéncia.

Les persones aspirants podran acreditar aguesta condicié mitjancant declaracié responsable
gue posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui proposada a
nomenament o contractacio.

2.9. Incompatibilitats.

No estar afectat per cap dels motius d’incompatibilitat continguts en la Llei 53/1984, de 26 de
desembre, d’'Incompatibilitats del personal al servei de les Administracions Publiques, i la
Llei 21/1987, de 26 de novembre, d’'Incompatibilitats del personal al servei de I’Administracié
de la Generalitat de Catalunya.

Les persones aspirants podran acreditar aquesta condicié mitjancant declaracié responsable
gue posteriorment podra ser verificada en cas que la persona aspirant sigui proposada a
nomenament o contractacio.

2.10. Data limit per al compliment de les condicions d’admissia.

El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en el procés
selectiu s’ha de produir en la data d'acabament del termini de presentacié de sol-licituds i
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mantenir-se fins a la presa de possessio.

No obstant aix0, si durant el procés selectiu el tribunal considera que hi ha raons suficients,
podra demanar a qualsevol les persones aspirants que acreditin el compliment de totes o
alguna de les condicions exigides.

Tercera. Presentacioé de candidatures.

Les sol-licituds per participar en la convocatoria es presentaran preferentment
telematicament a través de la seu electronica de I'Ajuntament de Badia del Vallés
(https://badiadelvalles.sedelectronica.es) . Per realitzar aquest tramit cal disposar de
certificat digital o de signatura electronica. Si encara no s’esta en possessio de certificat
digital, d’entre altres, es pot obtenir seguin les instruccions dels enllacos segients:

e |dCAT-Mobil
https://web.gencat.cat/es/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/signatura-
identificacio-digital/idcat-mobil/index.html

e Certificat IICAT
https://www.idcat.cat/

La documentacio obligatoria que s’haura d’adjuntar a la sol-licitud és la segient:

a) Sol-licitud de participacio especifica per al procés.

b) Copia del DNI o passaport, o0 en cas de no tenir la nacionalitat espanyola, del
document oficial acreditatiu de la nacionalitat.

c) Copia de la titulacié academica requerida per participar en el procés o fotocopia que
acrediti el pagament dels drets d’expedicié del titol.
La presentacié d'un titol diferent del previst, perd considerat equivalent, la persona
interessada I'haura d'acompanyar de la corresponent justificacié de I'equivaléncia.
Si es tracta d'un titol obtingut a I'estranger, cal que estigui homologat per part de
I’Administracid6 General de I'Estat o I'administracié6 autonomica competent i, si és
necessari, que se’n presenti la corresponent traducci6 jurada.

d) Documentacid acreditativa del nivell de suficiencia de catala nivell C1 o equivalent,
per tal de quedar exempt/a de la realitzacié de la prova de nivell.

e) Justificant del pagament dels drets d’examen.

f) Curriculum vitae actualitzat.

g) Documentacio acreditativa dels mérits a valorar de conformitat amb el que es preveu
en les presents bases.

Tota la documentacié caldra presentar-la com a maxim fins el moment de finalitzacio del
termini de presentacio d’instancia.

3.1. Dades aportades a efectes de comunicacions.

Les dades corresponents al domicili, telefon i adreca electronica que figurin en la sol-licitud
es consideraran com les Uniques valides a efectes de notificacions i sera responsabilitat
exclusiva de les persones aspirants la comunicacié a I'’Ajuntament de Badia del Vallés de
gualsevol canvi de les mateixes, aixi com la validacio de les dades aportades per tal d’evitar
errors de transcripcié que impedeixin o dificultin la comunicacio o el contacte amb la persona
aspirant.

3.2. Tractament de dades personals.
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Amb la formalitzacio i presentacié de la sol-licitud es dona el consentiment per al tractament
de les dades de caracter personal.

Les dades personals seran tractades per I'Ajuntament de Badia del Vallés de forma legitima
sobre la base del consentiment de la persona interessada amb la finalitat de gestionar i
tramitar els processos de seleccié de personal. Aixi mateix informem que les dades es
conservaran durant la gestié del procés de seleccio i les possibles reclamacions posteriors
(la finalitat per la qual es recullen) i després d'aquest, quan existeixi alguna obligacio legal
de conservacio de dades.

L’Ajuntament de Badia del Valles és I'inic i exclusiu destinatari de les dades personals
lliurades, complint amb I'obligacio legal aplicable.

En cas d’estar interessat/da en exercir els drets previstos en la normativa de proteccié de
dades, cal tenir present que estan reconeguts els drets d'accés a les dades objecte de
tractament, de rectificacio de dades erronies o inexactes, de supressio quan, entre altres
motius, les dades ja no siguin necessaries per a les finalitats que van ser recollides i
d’'oposicid a algun tractament de les dades de les persones participants. Aixi mateix, les
persones interessades podran sol-licitar la limitacié del tractament de les seves dades, en
aquest cas Unicament conservarem per a I'exercici o la defensa de reclamacions. Aquests
drets podran exercir-se presencialment a I'Oficina d’Atenci6é Ciutadana, adrecant un correu
postal a 'Ajuntament de Badia del Valles a Av. Burgos, s/n — 08214 Badia del Vallés, a
través de la seu electronica o bé per correu electronic badia.rgpd@badiadelvalles.net.

3.3. Declaracio responsable

A la sol-licitud de participaci6 la persona candidata haura de marcar la casella on manifesta
gue son certes les dades que s’indiquen a la sol-licitud, i que compleix totes les condicions
referides a la convocatoria, sota la seva responsabilitat i amb independéncia de la posterior
acreditacid en finalitzar el procés selectiu. La manca de I'esmentada manifestacié sera
causa d’exclusié de la persona aspirant.

3.4. Termini de presentacio de sol-licituds.

Les sol-licituds d’admissio en el procés selectiu, acompanyades dels requisits a acreditar i la
documentacié adjunta, es podran presentar durant el termini de 20 dies habils seglents a
comptar des de I'endema de la data de publicacio de la convocatoria en el Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya (DOGC).

Les presents bases es publicaran integrament al BOPB, al web municipal i al tauler
d’anuncis de la seu electronica d’aquesta corporacio.

Si l'Gltim dia de presentacié d'instancies cau en dissabte o festiu, es prorrogara fins al
seglent dia habil.

La no presentacio de la sol-licitud en temps i forma suposara I'exclusié del a persona
aspirant.

3.5. Documentacio presentada amb anterioritat.

La documentacié que s’hagi aportat amb anterioritat i estigui en poder de I'Ajuntament de
Badia del Vallés no caldra presentar-la.

Ajuntament de Badia del Vallées
Avinguda Burgos s/n, Badia del Vallés. 08214 (Barcelona). Tel. 937182216. Fax: 937182216
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Quarta. Taxa drets d’examen.

Les persones que vulguin participar en el procés selectiu hauran d'abonar la taxa
corresponent als drets d’examen que s'estableix a I'Ordenanga Fiscal nUmero 6 vigent:
16,25 euros.

Aquesta haura de ser satisfeta préviament per les persones aspirants, mitjancant
transferéncia bancaria, segons el segiient detall:

NUmero de compte: ES96 0081 0078 2000 0110 0011
Concepte: “Administratiu/va”_Nom i Cognoms_NIF de 'aspirant.
4.1. Reduccio tarifa.

Les persones aspirants que acreditin una discapacitat superior al 33% tindran una reduccié
en la tarifa del 50% (8,12 euros) i les que acreditin situaci6 legal d’atur, un 95% (0,41 euros).

Per justificar aquesta reducci6, caldra aportar el certificat de discapacitat o bé el certificat
emes per I'OTG del Departament de Treball, Afers Socials i Families de la Generalitat de
Catalunya i/o pel Servei Publica d’'Ocupaci6 Estatal (SEPE).

4.2. Devolucié de la taxa (drets d’examen).

Les exclusions de la convocatoria imputables a les persones interessades no generaran dret
a la devolucié de la taxa.

4.3. Exclusio de la persona aspirant.

La manca de pagament, el pagament incomplet o la no acreditacié6 documental a efectes de
'exempcié o la bonificacié de la taxa, comportaran I'exclusié de la persona aspirant del
procés selectiu, sense que aquesta tingui el dret a reclamacié o esmena possible.
Cinquena. Admissié de les persones aspirants.

L’admissié o exclusié de les persones aspirants es fara tenint en compte el que estableix
l'article 77, apartats 2 i 3, del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el
Reglament del personal al servei de les entitats locals de Catalunya.

5.1. Aprovacio relacio provisional de persones aspirants admeses i excloses.

Finalitzat el periode de presentacié de sol-licituds es dictara resolucio, en el termini maxim
d'un mes, aprovant la relacié provisional de persones aspirants admeses i excloses, amb

indicacid, en el seu cas, del motiu d’exclusio.

Aquesta resolucié es publicara a la pagina web municipal i al tauler d’edictes de la seu
electronica municipal.

Quan no existeixin reclamacions a la relacié de persones aspirants admeses i excloses,
aquesta es considerara definitiva, sense que calgui tornar-la a publicar.

5.2. Reclamacions a la relacio provisional de persones aspirants admeses i excloses.

Les persones participants tindran un periode de 10 dies habils, d'acord amb el previst a
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l'article 68 de la LPACAP, comptats a partir de I'endema de la publicacié de la resolucio
esmenada, per presentar possibles reclamacions adrecades a esmenar els defectes que
puguin contenir les llistes provisionals de persones aspirants admeses i excloses, les quals
s’hauran de resoldre en el termini de 30 dies seglents a la finalitzacid del termini de
presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s’hagi dictat resolucio, les al-legacions
s’entendran desestimades.

Les persones aspirants que no esmenin o rectifiquin dins d’aquest termini el defecte o error
imputable que hagi motivat la seva exclusid, quedaran definitivament excloses del procés
selectiu.

Els errors materials, de fet i aritmétics en la publicacié de les resolucions i anuncis es poden
esmenar en qualsevol moment del procés.

5.3. Relacio definitiva de persones aspirants admeses i excloses.

Si s'accepta I'esmena i/o reclamacié de les persones aspirants es tornara a publicar la
relacié de persones admeses i excloses a la pagina web municipal i al tauler d’edictes de la
seu electronica.

Els errors materials, de fet i aritmétics en la publicacié de les resolucions i anuncis es poden
esmenar en qualsevol moment del procés.

Sisena. Tribunal Qualificador.
6.1. Composicio.

El tribunal qualificador dels exercicis i mérits dels aspirants es designara segons disposa
I'article 60 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refés
de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Pablic (TREBEP) i I'article 72 del Decret 214/1990,
de 30 de juliol pel qual s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals
(RPEL). El tribunal qualificador, designat per l'alcaldia, es constituira de la forma segient:

e Un ter¢ entre empleats/des de I'Ajuntament.

e Un ter¢ de personal public d'altres administracions que formin part del registre de
I'Escola d’Administracioé Publica de Catalunya.

e Un terc de personal técnic i expert en la/les matéries que pot ser, 0 no, personal de la
mateixa entitat local.

La designacié nominal dels membres del tribunal incloura la dels respectius suplents.

La pertinenca als organs de seleccio sera sempre a titol individual, no es pot ostentar en
representacio o per compte de ninga.

En la composicié es tendira, en la mesura del possible, a la paritat entre home i dona.

En la composicié del tribunal es vetllara que es compleixi el principi d’especialitat, de manera
gque la meitat més un dels membres tinguin una titulaci6 adequada als diversos
coneixements que s'exigeixin en les proves i perqué tots aquests membres tinguin una
titulacio de nivell academics igual o superior al que s’exigeix a la convocatoria.

A les parts publiques del procés selectiu, la representacié sindical podra actuar com a
observadora del mateix.

6.2. Principis d’actuacio.
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Els membres del tribunal observaran i vetllaran pel compliment dels principis d'imparcialitat i
professionalitat.

Els membres del tribunal, en la mesura que sigui possible, procuraran anticipar qualsevol
situacido que pugui ser objecte del marc d’abstencié /o recusacié en la seva actuacio,
s’hauran de sotmetre als principis étics i les normes de conducta del codi etic.

6.3. Quorum.

El tribunal no es podra constituir ni actuar sense l'assisténcia de la meitat dels seus
membres, siguin titulars o suplents, i sera necessaria la preséncia del/de la president/a i
del/de la secretari/aria en els termes en que es regulin en aquestes bases o decideixi el
propi tribunal, pel que fa al funcionament de les proves.

6.4. Assessors/es especialistes en la matéria objecte de la convocatoria, seleccio de
personal i en matéria lingliistica.

El tribunal pot disposar la incorporacio a les seves tasques d’assessors especialistes, per a
totes o algunes de les proves, amb veu perd sense vot, a qui podra delegar la realitzacié de
les proves que consideri.

6.5. Abstencid i recusacio.

L’abstencio i recusacié dels membres del tribunal i/o assessors/es s’ha d’ajustar al que
preveuen els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, de I'l d'octubre, de regim juridic del sector
public.

6.6. Indemnitzacions.

Les persones que siguin membres dels tribunals, i si escau les persones especialistes que
no pertanyin a la plantilla municipal, meritaran les indemnitzacions i assisténcia per raé del
servei d’acord amb el Reial Decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per rad
de servei.

6.7. Facultat de I'drgan de seleccid.

El tribunal esta facultat per resoldre tots els dubtes o discrepancies i incidencies que es
produeixin durant el desenvolupament del procés de seleccid.

Setena. Procediment i desenvolupament del procés de seleccié.

El sistema de seleccié emprat sera el de concurs-oposicio i constara d'una fase d’oposicio,
una fase de concurs i un periode de practiques.

Per cadascuna de les proves es realitzara una Unica crida. Les persones aspirants que no
compareguin en el lloc, la data i I'hora assenyalats, seran definitivament excloses del procés
selectiu. Les persones aspirants es presentaran a les proves acreditant la seva personalitat
a través del seu DNI/NIE original i/o passaport.

L’Organ de seleccié podra realitzar les diferents proves en l'ordre que consideri pertinent,
per tal de garantir el principi d’'agilitat en la tramitacié del procés selectiu.

7.1. Fase d’Oposicio (puntuacié maxima 24 punts)

Ajuntament de Badia del Vallés
Avinguda Burgos s/n, Badia del Vallés. 08214 (Barcelona). Tel. 937182216. Fax: 937182216
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a) Prova de coneixements de llengua catalana.

Les persones aspirants que no hagin acreditat documentalment els coneixements de catala
hauran de superar una prova especifica de coneixements de llengua catalana de nivell de
suficiencia (C1), amb caracter obligatori i eliminatori, d'acord amb el que estableix I'Ordre
VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i
certificats equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
Linguistica.

Restaran exempts els/les aspirants que hagin superat una prova de nivell igual o superior al
requerit en un procés de seleccié convocat per aquest Ajuntament dins del mateix any o
participat i obtingut placa en algun procés anterior en el qué hi hagués establerta una prova
de catala de nivell igual o superior al requerit, en qualsevol cas s'haura d'acreditar
degudament amb un certificat.

El tribunal podra comptar amb la col-laboracié d'assessors especialistes en llengua o
encomanar la realitzacio de les proves a professionals externs, si és necessari.

La prova consistira en la realitzacio d'exercicis de coneixements gramaticals i de comprensio
escrita i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana amb el nivell exigit a la base
cinquena d'aquest procés, d'acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica
Linglistica de la Generalitat de Catalunya. La qualificacié dels/de les aspirants en aquest
exercici és la d'APTE/A O NO APTE/A.

b) Prova de coneixements teorics generals (maxim 12 punts).

La prova sera tipus test i es realitzara sobre el contingut del temari annexat a aquestes
bases. Consistira en respondre per escrit un questionari de 40 preguntes (més les
corresponents a les preguntes de reserva), amb respostes alternatives, de les quals només
una sera la correcta, durant el temps que determini el Tribunal, i que com a maxim sera d’'1
hora.

Totes les respostes es computaran amb el mateix valor. Les respostes erronies restaran un
15% el valor d'una resposta correcta. Les preguntes sense resposta o amb més d'una
resposta marcada tindran el tractament de respostes no valides i es valoraran amb zero
punts.

Aquest exercici tindra caracter eliminatori. La puntuacié maxima sera de 12 punts i restaran
eliminats automaticament les persones aspirants que no obtinguin la qualificaci6 minima de
6 punts.

c) Prova tedrica-practica (maxim 12 punts)

Aquesta prova consistira en respondre algunes questions o resoldre algun cas relacionat en
el temari especific, annexat a aquestes bases i les funcions a desenvolupar, definides a la
base primera, a fi i efecte d’avaluar la competéncia professional de la persona candidata. La
qualificacié maxima que es podra obtenir sera de 12 punts i sera necessari obtenir un minim
de 6 punts per a superar-la.

Aquest exercici tindra caracter eliminatori. La puntuacié maxima sera de 12 punts i restaran
eliminats automaticament les persones aspirants que no obtinguin la qualificacié6 minima de
6 punts.

Ajuntament de Badia del Vallés
Avinguda Burgos s/n, Badia del Vallés. 08214 (Barcelona). Tel. 937182216. Fax: 937182216
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7.2. Fase de concurs (puntuacié maxima 9 punts)

Les persones aspirants que hagin superat les proves anteriors, passaran a la fase de
concurs que consistira en la valoracié dels mérits al-legats i acreditats per les persones
aspirants, juntament amb la sol-licitud presentada per formar part del procés, d'acord amb el
barem que tot seguit es relaciona, valorant-se amb referéncia a la data de finalitzacio del
termini de presentacio de sol-licituds de participacio.

Els mérits insuficientment justificats no seran valorats. Tampoc seran valorats com a merits
cap dels requisits exigits per poder participar al procés selectiu.

En cap cas la puntuacioé obtinguda en el concurs de merits podra ser aplicada per superar
I'oposicié.

a) Experiencia profesional (puntuacié maxima 6 punts).

e Experiéncia professional a I'administracié local i els seus organismes, com a
funcionari de carrera, interi o per contracte laboral, en la categoria
d’Administratiu/a Grup C1, desenvolupant funcions i continguts iguals o
similars a la plaga objecte d'aquest procés selectiu: 0,15 punts per mes
sencer treballat, maxim 4 punts.

e Per la capacitat i experiencia demostrada a I'empresa privada desenvolupant
funcions analogues al lloc de treball, a ra6 de 0,05 punts per mes sencer
treballat, amb un maxim de 2 punts.

L'experiencia professional s'acreditara mitjancant I'informe de vida laboral emés per la TGSS
i copia del contracte laboral /o del homenament o qualsevol altre mitja que acrediti la
naturalesa dels serveis prestats i categoria laboral o grup i professio, amb indicacié de linici i
fi de la prestacio de serveis.

Als efectes d'alld que s’estableix en els apartats anteriors, un mes equival a 30 dies. Aixi
mateix, les fraccions inferiors a 30 dies poden acumular-se per comptabilitzar nous periodes
de 30 dies. Si tot i aixi, finalment queden fraccions inferiors a 30 dies, aquestes no es tindran
en compte.

Els serveis prestats en qualitat de personal eventual de qualsevol entitat del sector public no
seran valorats. Tampoc seran objecte de valoracio les practiques realitzades en el marc de
convenis de cooperacid educativa o analegs.

b) Formacio (puntuacié maxima 3 punts)

Per la valoracié de cursos, jornades i seminaris de formacid, reciclatge i perfeccionament
nomeés es tindran en compte les activitats de formacioé que tinguin relacié directa amb les
funcions del lloc a proveir, d'acord amb el barem segient:

e Per cursos de formacié o perfeccionament, impartits per centres oficials o
homologats que tinguin relacié directa amb les tasques a desenvolupar
(puntuacié maxima 2 punts):

e Per cursos de durada de 5 a 10 hores: per cadascun 0,10 punts
e Per cursos de durada de 11 a 20 hores: per cadascun 0,20 punts
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e Per cursos de durada de 21 a 40 hores: per cadascun 0,40 punts
e Per cursos de més de 40 hores: per cadascun 0,40 punts.

La formacié s'acreditara mitjancant l'aportacié del certificat de I'accié formativa emés per
l'organisme public o privat corresponent amb indicacié de les hores lectives. Per aquells
certificats de menys de 5 hores o on no s'especifiquin les hores lectives no es valorara i no
s’atorgara puntuacio.

De les accions formatives de similar contingut tematic, encara que siguin edicions diferents,
es valora anicament la que meriti més.

No es valoraran els cursos o estudis que formen part de carreres o titulacions presentades
com a meérit, ni els cursos de preparacio per a I'obtencié dels certificats.

L'drgan tecnic de valoracio podra valorar la idoneitat dels coneixements acreditats.

Els cursos, jornades, sessions d'especialitzacié o de perfeccionament que s’al-leguin com a
mérits han de ser acreditats mitjancant titols oficials o homologats, fent constar el centre
emissor dels mateixos, aixi com la durada en hores.

e Per formacio superior post obligatéria (puntuacié maxima 0,50 punts):

e Carrera universitaria o doctorat: 0,50 punts.
e Postgraus universitaris: 0,25 punts.
e Masters universitaris: 0,30 punts.

El Tribunal no podra valorar els meérits dels quals no s’hagi presentat acreditacié documental
en el termini de presentacio establert. Els mérits insuficientment justificats no seran valorats.

Per tal de poder valorar mérits contrets per les persones aspirants que no estiguin en catala
o castella, llengiies oficials a Catalunya, caldra que estiguin acompanyats per una traduccio
feta mitjangant titulat/da habilitat/da a I'efecte.

e Per disposar el certificat d’acreditacié de competéncia en tecnologia de la
informacié i la comunicacid, expedient per la Generalitat de Catalunya, o
equivalent (puntuacié maxima 0,50 punts):

= Nivell basic: 0,20 punts
= Nivell mitja: 0,35 punts
= Nivell avancat: 0,50 punts.

Vuitena. Qualificacions de les persones aspirants.

Per obtenir la puntuacié final de cada persona candidata se sumaran la totalitat dels punts
obtinguts. L'd0rgan no podra declarar que han superat el procés selectiu un nombre superior
de persones candidates al de les places convocades.

Novena. Llista de persones aprovades, presentacié documents i nomenament

Un cop finalitzades les proves i es conegui la qualificacio de les persones aspirants, I'drgan
de selecci6 publicara la llista de persones aprovades, per ordre de puntuacio, i I'elevara a
'organ competent de la Corporacid6 , perque formuli la corresponent proposta de
nomenament com a funcionari/aria en practiques.
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Les persones aspirants proposades presentaran davant el Servei d'Organitzacio i Recursos
Humans de I'Ajuntament, dintre del termini de 20 dies naturals des que es faci publica la
lista d’aprovats/des, els documents acreditatius de les condicions de capacitat i requisits
exigits. Llevat dels casos de forca major, aquella persona que dintre del termini indicat no
presenti la documentacié, no podra ser nomenada i s'anul-laran totes les seves actuacions,
sense perjudici de tenir en compte la responsabilitat en qué poguessin haver incorregut per
falsedat. En aquest cas, I'0rgan competent formulara una proposta a favor de qui, havent
superat el procés selectiu, tingui accés a la plaga convocada com a consequéncia de
'esmentada anul-lacio.

L’dérgan competent formalitzara per escrit els nomenaments com a funcionaris en practiques
en el termini d'un mes.

Les persones aspirants que hagin superat la fase d’'oposicié i no hagin obtingut placa,
passaran a formar part d’'una borsa de treball de I'Ajuntament per fer nomenaments interins
i/o contractacions laborals temporal amb una vigéncia temporal de 2 anys, seguint I'ordre de
puntuacié obtinguda, si escau.

Desena. Periode de practiques

De conformitat amb el que preveu l'article 67 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, s'estableix
dins del procés de seleccio de la plaga amb nomenament com a Administratiu/va, un periode
de practiques que sera de 3 mesos, per tal de garantir la idoneitat de la persona candidata a
la plaga convocada. Aquest periode comencara a comptar des de l'inici de la prestacio de
serveis efectius.

La persona aspirant que hagi superat el periode de practiques, sera proposat/da per al seu
nomenament com a funcionari/aria de carrera.

Si la persona aspirant que supera el procés és personal que presta serveis a I'’Ajuntament de
Badia del Valles ocupant una placa relaciona amb les funcions de la placa a cobrir i amb una
antiguitat minim de sis mesos, quedara exempt/a d’aquest periode de practiques.

Onzena. Incompatibilitats.

En I'exercici de la funcié publica atribuida a la plaga a la qual ha estat destinat/da, sera
aplicable al/a la funcionari/aria la normativa vigent sobre el régim d’incompatibilitats en el
sector public, en compliment de la qual la persona aspirant, abans d’'incorporar-se al servei
de la corporacid, ha defectuar una declaraci6 d'activitats i, si escau, sol-licitar la
compatibilitat.

Dotzena. Recursos i incidéncies.

Contra aquesta convocatoria es podra interposar recurs potestatiu de reposicié davant
I'organ competent, en el termini d'un mes a comptar des de I'endema de la data de
publicaci6, o bé, d'acord amb la Llei de Procediment Administratiu Comua de les
Administracions Publiques i disposicions concordants, es pot interposar recurs contencios
administratiu en el termini de dos mesos a partir de la data de la seva publicacié, davant la
jurisdiccié contenciosa administrativa.

Els actes i les resolucions del tribunal qualificador, s'ajustaran als criteris que s'estableixen
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de Procediment Administratiu Comi de les Administracions
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Publiques i podran ser recorreguts en alcada davant I'Alcalde-President en el termini d’un
mes des que s’hagin publicat o naotificat.

Els tramits de reclamacié previstos en cadascuna de les proves selectives del procés no
substitueixen I'opcié de presentar el corresponent recurs d’algada.

Les llistes definitives de persones admeses i excloses, els nomenaments com a
funcionaris/aries en practiques i de carrera i les resolucions per les quals es declara no
superat el periode de practiques, poden ser impugnades pels/per les interessats/des,
mitjangant la interposicid de recurs contenciés administratiu davant de la jurisdiccié
contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a comptar de I'endema de la seva
notificacio o publicacié en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya, sens perjudici del
recurs potestatiu de reposicié que es pot interposar en el termini d'un mes des de la data de
notificacid6 o publicacié de l'acte o resolucié davant la presidéncia de I'Ajuntament o de
l'autoritat en qui hagi delegat.

Igualment les persones interessades poden interposar qualsevol altres recurs que considerin
convenient per a la defensa dels seus interessos.

Disposici6 addicional.

En alld que no estigui previst en les bases, es procedira segons el que determina el Decret
214/1990, de 30 de juliol, de la Generalitat de Catalunya, i el Decret 1/1997, de 31 d’octubre,
pel qual s'aprova la refosa en un text Unic dels preceptes de determinats textos legals
vigents a Catalunya en materia de funci6 publica, i altres disposicions aplicables.

ANNEX | - TEMARI

1. La Constitucio espanyola de 1978: estructura, contingut i principis. El titol preliminar:
principis generals.

2. L'Estatut d'autonomia de Catalunya; estructura, contingut essencial i principis
fonamentals.

3. Les institucions de la Generalitat de Catalunya: el Parlament, el President, el Govern,
el Consell de Garanties Estatutaries, el Sindic de Greuges, la Sindicatura de
Comptes.

4. L'organitzaci6 territorial de I'Estat: I'Administracio local. Ens que l'integren. La Llei de
bases del regim local.

5. El municipi. Concepte i elements. Organs necessaris: l'alcalde, els tinents d'alcalde,
el Ple i la Junta de Govern Local. Organs complementaris: comissions informatives i
altres organs. Régims municipals especials.

6. El municipi. La poblacié municipal. El padr6 d'habitants. L'estatut dels veins.

7. Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies propies,
delegades i competéncies diferents de les propies. Els serveis minims.

8. Régim de sessions i acords dels organs de govern local. Actes, certificacions,
comunicacions, notificacions i publicacions dels acords.

9. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes, procediment d'elaboracio i
aprovacio.

10. Contractaci6 publica. Tipus de contractes: d'obres, de concessio d'obres i serveis, de
subministrament, de serveis, i contractes subjectes a una regulacié harmonitzada.

11. Contractacié publica. Objecte, pressupost base de licitacio, valor estimat, preu del
contracte. Garanties exigibles

12. Contractacié publica. Expedient de contractacio, plec de clausules administratives
particulars i de prescripcions técniques.
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Contractacié publica. Adjudicacié dels contractes de les Administracions Publiques:
normes generals i procediments d'adjudicacio.

El ciutada com a titular de drets davant I'Administracié. Els drets de les persones en
les seves relacions amb les administracions publiques.

L'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera en la Constitucié i normativa de
desenvolupament. Principis generals.

El pressupost general de les entitats locals. Estructura pressupostaria.

L’acte administratiu: Concepte, elements, classes, requisits i motivacio.

La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat patrimonial.
L'accio de responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al servei
de les administracions publiques.

La transparéncia i I'accés a la informacié publica. Regulacio i principis generals.

La proteccio de dades de caracter personal. Principis generals.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les
Administracions Publiques (1): els interessats en el procediment. La capacitat d’obrar i
el concepte d'interessat. La identificacid dels interessats en el procediment
administratiu.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les
Administracions Publiques (Il): I'activitat de les Administracions Publiques. Normes
generals d’actuacio. Terminis, comput i tramitacié d’urgéncia.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les
Administracions Publiques (lll): els actes administratius. Eficacia dels actes. Nul-litat i
anul-labilitat.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les
Administracions Publiques (lll): el procediment administratiu comu. Drets de
I'interessat en el procediment administratiu. Classes d'iniciacio del procediment.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques (IV): el procediment administratiu comud. Ordenacié del
procediment. Instruccié del procediment. Finalitzacié del procediment. Contingut de
les resolucions i les notificacions. Tramitacié simplificada del procediment.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les
Administracions Publiques (V): Régim de recursos.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les
Administracions Publiques (VI): Registre electronic i arxiu electronic Gnic.

Llei 40/2015, d'1 d'octubre. El principi de jerarquia. Delegaci6. Avocacié. Delegacié
de signatura. L'abstencid i la recusacié.

El régim juridic de la funcié pulblica catalana. Les bases del réegim estatutari dels
funcionaris publics: marc juridic. Les classes de personal al servei de I’Administracio
publica local.

La funcid publica local: selecci6 i provisié de llocs. Adquisicié i pérdua de la condicio
de funcionari.

Drets i deures del personal al servei de I'Administracioé publica. El sistema retributiu.
Situacions administratives.

L'Estatut dels treballadors: estructura i contingut. Els convenis col-lectius.

La tresoreria. Actes d’arqueig, conciliacions

El pressupost com a instrument de planificacid, Elaboracio i aprovacié: especial
referéncia a les bases d'execuci6 del pressupost. La prorroga del pressupost.
L'execucio del pressupost de despeses i d'ingressos: les seves fases. Els pagaments
a justificar.

La liquidacio del pressupost. Tramitacid. Els romanents de credit. El resultat
pressupostari. El romanent de tresoreria.

Modificacions pressupostaries: credits extraordinaris i suplements de crédits.
Transferéncies. Altres modificacions pressupostaries.

Compte general de les entitats locals: contingut i tramitacio.
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39. Els tributs locals: principis. La potestat reglamentaria de les entitats locals en materia
tributaria: ordenances fiscals, tramitacio

40. La funcié interventora: ambit subjectiu, ambit objectiu, modalitats i objeccions. El
Tribunal de Comptes i els organs de control extern de les Comunitats Autbnomes.”

Conforme a les previsions de l'article 123 de la vigent Llei 39/2015, de 1 d’octubre, Llei del
Procediment Administratiu Comu de les administracions publiques, contra aquest acte
administratiu, que exhaureix la via administrativa, es podra interposar recurs de reposicio
davant del mateix organ que I'ha dictat dintre del termini d’'un mes, comptat a partir del dia
seguent al de la seva publicacio en la forma legalment establerta.

Aixi mateix, de conformitat amb els articles 45 i 46 de la mateixa Llei, podra interposar-se
directament recurs davant l'ordre jurisdiccional contenciés administratiu dintre del termini de
dos mesos, comptats a partir del dia seglient al de la seva publicacié en la forma legalment
establerta, sense perjudici de qualsevol altre recurs que s’estimi adient, en base a alldo que
estableixen l'article 112 i 114 de la Llei 39/2015, de 1 d'octubre, i els articles 8 i ss, 25146 i
concordant de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de de la jurisdiccié contenciés
administrativa. Aquest recurs no es podra interposar mentre no s’hagi resolt expressament o
s’hagi produit la desestimacié presumpta del recurs de reposicié potestatiu préviament
interposat.

La interposici6 de qualsevol dels recursos, pero, no paralitza, per si mateixa, I'accié
administratiu perqué l'acte administratiu sigui efectiu, llevat que aixi ho acordi I'drgan
jurisdiccional o administratiu competent.

La qual cosa es fa publica per al coneixement general,

Badia del Vallés, 23 d’octubre de 2024

L'Alcalde,
Josep Martinez Valéncia
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